Bildungs- und B fir g ie Aktion eV,

Z KURVE Wustirow

Die KURVE Wustrow — Bildungs- und Begegnungsstatte fiir gewaltfreie Aktion e.V.
wurde 1980 mit dem Ziel gegrindet, einen Beitrag dazu zu leisten, dass Betroffenheit Uber
kriegerische Auseinandersetzungen, 6kologische Zerstérung und soziale Ungerechtigkeit in
Uberlegtes gewaltfreies Handeln umgesetzt werden kann.

Die KURVE Wustrow fuhrt Seminare zu ziviler, gewaltfreier Konfliktbearbeitung im In- und
Ausland durch. Wir entsenden junge Freiwillige fir einen sozialen Lerndienst im Rahmen des
weltwarts-Programms und Friedensfachkrafte im Rahmen des Zivilen Friedensdienstes (ZFD).
Die KURVE Wustrow kooperiert daflir mit Partnerorganisationen auf dem Balkan, im Nahen
Osten und in Std- und Sidostasien. Weitere Schwerpunkte sind unser Engagement gegen
Atomkraft und fur Klima- und Ressourcenschutz.

Wir suchen zum 01.02.2016 eineN engagierteN Mitstreiterin als

Fachkraft fir Finanzen und Verwaltung

zur Unterstitzung und Vertretung der Verwaltungsleitung.

Tatigkeitsfeld:

e Finanzadministration des Gesamtvereins und der KURVE-Friedensstiftung inkl. der
Kontofiihrung, Finanzbuchhaltung, Haushalts-, Antrags- und Liquiditatsplanung,
Uberwachung der Verwendung von Zuschiissen und Spenden

e Vereins- und Personalverwaltung fir die Mitarbeitenden in der Geschéftsstelle inkl.
Lohnbuchhaltung, Beantragung und Abrechnung von Personalkostenzuschissen

Anforderungen:

e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und Berufserfahrung im
betriebswirtschaftlichen Bereich

e Kenntnisse und Erfahrungen in Beantragung und Abrechnung 6ffentlicher Zuschiisse und
in Spendenverwaltung

e Kenntnisse und Erfahrungen in Personalverwaltung

e Sicherer Umgang mit dem PC und Programmen zur Finanzverwaltung insb.

Tabellenkalkulation, Buchhaltung (Lexware), Online-Banking und Spendenverwaltung

(Civi-CRM)

Englische Sprachenkenntnisse wiinschenswert

Teamfahigkeit und Eigenverantwortung

Erfahrungen in der Arbeit in Nichtregierungsorganisationen wiinschenswert

Interesse an den politischen Inhalten der KURVE Wustrow

Vertragsbedingungen:
Wir bieten eine Teilzeitstelle (20h/Woche) nach KURVE-Einheitsgehalt. Arbeitsort ist

Woustrow, Wendland.

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen per Email mit dem Betreff
»Verwaltungsfachkraft“ einschlieBlich relevanter Arbeitszeugnisse bis zum 01.01.2016 an:
bewerbung@kurvewustrow.org

Bitte vormerken:
Der Auswahltag findet am 11.01.2016 in Wustrow (Wendland) statt.
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